
 
 

คูมือสำหรับประชาชน  
การรับชำระภาษีปาย 

 

************************************************ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น มีหนาที่ในการรับ
ชำระภาษีปาย แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย ที่ใชเพื่อการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่น หรือ
โฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริการสวนตำบล) ประชาสัมพันธ
ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
  2. แจงใหเจาของปายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
  3. เจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
  4. องคกรปกครองสวนทองถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปาย และแจงการประเมิน
ภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
  5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชำระภาษีปาย (เจาของปายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษี
ภายในกำหนดเวลา) 
  6. กรณีที ่เจาของปาย ชำระภาษีเกินเวลาที ่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการ
ประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
  7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมิน สามารถอุธรณตอผูบริหารทองถิน่
ไดภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน เพื่อใหผูบริหารทองถิ่นช้ีขาด และแจงใหผูเสียภาษีทราบตาม
แบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแตวันที่ไดรับอุธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
  8. กรณีคำขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไม
อาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคำขอและผูยื่นคำขอ จะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร-
หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอ ดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการ
แกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินการ จนกวาผูยื่น
คำขอจะดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวน ตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
  10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือ เริ่มนับหลงัจากเจาหนาที่ผูรบัคำขอไดตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานเห็นวา มีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
  11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันที่
พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. 2558 



ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลเขาไมแกว เลขที่ 44/1 หมูที่ 1 ตำบลเขาไมแกว อำเภอบางละมุง 
จังหวัดชลบุรี เบอรโทรศัพท 0-3807-2634 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบรกิาร วันจันทรถึงวันศุกร 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลงั 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที ่พิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) และแจงการประเมินภาษี 

30 วัน กองคลงั 

3 การพิจารณา 
เจาของปายชำระภาษี 

15 วัน กองคลงั 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐพรอม

สำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเกี่ยวกับปายวัน
เดือนป ท่ีติดตั้งหรือแสดง 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

 

 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4 หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สำเนาใบทะเบียนการคา สำเนา

ทะเบียนพาณิชย สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมพฒันาธุรกจิการคา 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ปายประเภท 1 
(ก) อักษรไทยลวน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนขอความได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยลวน (ปายติดทั่วไป) อัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม. 

ปายประเภท 2 
(ก) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่นที่เคลื่อนที่ 
หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท /500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่น 
(ปายติดทั่วไป) อัตรา 26 บาท /500 ตร.ซม. 

ปายประเภท 3 
(ก) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(ปายติดทั่วไป) อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
2. พระราชบญัญัติอำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 


