
 
 

คูมือสำหรับประชาชน  
การรับชำระภาษีปาย 

 

************************************************ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น มีหนาที่ในการรับ
ชำระภาษีปาย แสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมาย ที่ใชเพื่อการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่น หรือ
โฆษณาการคา หรือกิจการอื่น เพื่อหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
  1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริการสวนตำบล) ประชาสัมพันธ
ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
  2. แจงใหเจาของปายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
  3. เจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
  4. องคกรปกครองสวนทองถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปาย และแจงการประเมิน
ภาษีปาย (ภ.ป. 3) 
  5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชำระภาษีปาย (เจาของปายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษี
ภายในกำหนดเวลา) 
  6. กรณีที ่เจาของปาย ชำระภาษีเกินเวลาที ่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการ
ประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
  7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมิน สามารถอุธรณตอผูบริหารทองถิน่
ไดภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน เพื่อใหผูบริหารทองถิ่นช้ีขาด และแจงใหผูเสียภาษีทราบตาม
แบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแตวันที่ไดรับอุธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
  8. กรณีคำขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไม
อาจแกไขเพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคำขอและผูยื่นคำขอ จะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร-
หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอ ดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการ
แกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินการ จนกวาผูยื่น
คำขอจะดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวน ตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
  10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือ เริ่มนับหลงัจากเจาหนาที่ผูรบัคำขอไดตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานเห็นวา มีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
  11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันที่
พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. 2558 



ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลเขาไมแกว เลขที่ 44/1 หมูที่ 1 ตำบลเขาไมแกว อำเภอบางละมุง 
จังหวัดชลบุรี เบอรโทรศัพท 0-3807-2634 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบรกิาร วันจันทรถึงวันศุกร 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลงั 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที ่พิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) และแจงการประเมินภาษี 

30 วัน กองคลงั 

3 การพิจารณา 
เจาของปายชำระภาษี 

15 วัน กองคลงั 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐพรอม

สำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเกี่ยวกับปายวัน
เดือนป ท่ีติดตั้งหรือแสดง 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

 

 

 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4 หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สำเนาใบทะเบียนการคา สำเนา

ทะเบียนพาณิชย สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมพฒันาธุรกจิการคา 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
          ฉบับจริง  0  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ปายประเภท 1 
(ก) อักษรไทยลวน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนขอความได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยลวน (ปายติดทั่วไป) อัตรา 5 บาท/500 ตร.ซม. 

ปายประเภท 2 
(ก) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่นที่เคลื่อนที่ 
หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท /500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนรูปภาพ และหรือปนเครื่องหมายอื่น 
(ปายติดทั่วไป) อัตรา 26 บาท /500 ตร.ซม. 

ปายประเภท 3 
(ก) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได (ปายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) ปายไมมีอักษรภาษาไทย และปายที่มีอักษรไทยบางสวนหรือทั้งหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(ปายติดทั่วไป) อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 
1. พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
2. พระราชบญัญัติอำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 


