
 
 

คูมือสำหรับประชาชน  
การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ 

************************************************ 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ 
(ตามที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนดไวในขอกาหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการทีต่องควบคุมในเขตทองถิน่
นั้น) จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบภายใน 90 วันกอน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคำขอพรอมกับเสียคาธรรมเนยีม
แลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคำสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุ
ใบอนุญาตไมไดมายื่นคำขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดำเนินการขออนุญาตใหม
เสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด
จะตองเสียคาปรับเพิ ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินที่คางชำระและกรณีที่ผู ประกอบการคางชำระ
คาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอำนาจสั่งใหผูนั้นหยุดดำเนินการไวไดจนกวาจะ
เสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจำนวน 
 
ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 

ที่ทำการองคการบริหารสวนตำบลเขาไมแกว เลขที่ 44/1 หมูที่ 1 ตำบลเขาไมแกว อำเภอบางละมุง 
จังหวัดชลบุรี เบอรโทรศัพท 0-3807-2634 (ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบรกิาร วันจันทรถึงวันศุกร 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
 



เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไวในขอกำหนดของทองถ่ิน) 
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
(2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื ่นที ่เกี ่ยวของตามประเภทกิจการที่ขอ

อนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
(4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่

ราชการสวนทองถิ่น กำหนดไวในขอกำหนดของทองถิ่น 
 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน
ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรบัใบอนญุาตยื่นคำขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพพรอมหลกัฐานที่ทองถิ่นกำหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคำขอและความครบถวน
ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน จนท. แจง
ตอผูยื่นคำขอใหแกไข/เพิม่เติมเพื่อดำเนินการหากไมสามารถ
ดำเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทำบันทกึความบกพรองและ
รายการเอกสารหรอืหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคำขอลงนามไวในบันทกึนัน้ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

3 การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพจิารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนำให
ปรับปรงุแกไขดานสุขลกัษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

4 การแจงคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไมอนุญาตใหตออายุ
ใบอนุญาต 
1. กรณีอนุญาต มีหนงัสอืแจงการอนญุาตแกผูขออนุญาตทราบ
เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่องถิ่นกำหนด หากพน 
กำหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ 
ขอแกตัวอันสมควร 
2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนญุาต แจงคำสัง่ไมอนุญาตให
ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพแก 
ผูขอตออายุใบอนญุาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 
 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
5 ชำระคาธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตตออายุใบอนญุาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทองถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการทีเ่ปน 
อันตรายตอสุขภาพทีม่ีขอกำหนดของทองถิ่น) 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1 บัตรประจำตัวประชาชน 

ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

2  สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

4 กรณีที่มีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจ  
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

5 หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล          
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

6 สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเชาหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายใน 
การใชประโยชนสถานที่ท่ีใชประกอบกิจการในแตละประเภท 
กิจการ 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

7 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

8 สำเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของในแตละประเภท 
กิจการ เชน ใบอนญุาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535, 
พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ำไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

 
 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดใหมีการ 

ประเมินผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

10 ผลการตรวจวัดคณุภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่
กำหนด)  
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ 

- 

11 ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร)  
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  0  ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรำยตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 
10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ ตามขอกำหนดของทองถิ่น) 
 
กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 


