
 

   

  

    

 ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 
เรื่อง  ยกเลิกการใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ  

        ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการขององค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 
………………………………………………. 

  ตามข้อ 17 ของคําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ฉบับท่ี 21/2560 “ในกรณีท่ีผู้
มีอํานาจดังกล่าวประสงค์ได้สําเนาเอกสารนั้นจากผู้ขอรับอนุมัติ อนุญาต หรือใบอนุญาต หรือผู้ยื่นขอจด
ทะเบียนหรือจดแจ้ง หรือผู้แจ้ง ให้ผู้มีอํานาจนั้นเป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าวเอง เพ่ือประโยชน์แห่งการนี้ 
ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากการทําสําเนาดังกล่าวจากผู้ขอรับอนุมัติ อนุญาต หรือใบอนุญาตหรือผู้ยื่น
ขอจดทะเบียนหรือจดแจ้ง หรือผู้แจ้ง” ลงวันท่ี 4 เมษายน 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการ
ปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0 ครั้งท่ี 1/2561 เม่ือวันท่ี 30 เมษายน 2561 
มีมติให้ยกเลิกใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านเพ่ือรองรับการเป็นรัฐบาลดิจิทัล 
ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 2 ตุลาคม 2562 เห็นชอบ มาตรการอํานวยความสะดวกและลดภาระ
ของประชาชน (การไม่เรียกสําเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน) เพ่ือให้การปฏิบัติราชการตาม
อํานาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว เป็นไปตามคําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ
และมาตรการดังกล่าว อันเป็นการอํานวยความสะดวกและลดภาระของประชาชน 
 องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว จึงประกาศยกเลิกการขอสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการ และให้
ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ดังนี้ 
 1.ห้ามเจ้าหน้าท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว เรียกสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
สําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการ เว้นแต่ผู้
ขอมีความประสงค์ท่ีจะนําเอกสารราชการนั้นมาแสดงเพ่ือประกอบคําขอด้วยตนเอง 
 2.กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน และสําเนาเอกสาร
อ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการองค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว ให้ผู้มีอํานาจ
นั้นเป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าวเอง และห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายท่ีเกิดจากการทําสําเนาดังกล่าวจากผู้
ขอรับอนุมัติ อนุญาต หรือใบอนุญาตหรือผู้ยื่นขอจดทะเบียนหรือจดแจ้ง หรือผู้แจ้ง 
 3.กรณีมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนดําเนินการแทน ให้ใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้
มอบอํานาจพร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
 รายละเอียดปรากฏตามแนวทางปฏิบัติในการพิจารณายกเลิกสําเนาเอกสารท่ีแนบท้าย
ประกาศนี้ 

 จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

          ประกาศ  ณ  วันท่ี 10 มิถุนายน  พ.ศ. 2563 
                             
 
                  

                                

                     (นายจําเนียร กีทีปกูล) 
                                 นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 

 

 



แนวทางปฏิบัติในการพิจารณายกเลิกสําเนาเอกสารกระบวนงาน 
แนบท้ายประกาศ เรื่อง ยกเลิกการใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน  

และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการ 
ขององค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 

 

ช่ือกระบวนงาน แนวทางปฏิบัติ หมายเหตุ 
เก่ียวกับงานสํานักปลัด 
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
-การขอลงทะเบียนและยื่นคําขอรับ
เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้าน สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสาร
อ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกส าร อ่ืนๆ  ท่ีท า ง ร าช กา รออก ให้ กั บ
ประชาชน โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขา
ไม้แก้ว เป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และ
ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนา
เอกสาร 

 
 
ระเบียกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
การจ่ ายเ งินสง เคราะห์ เ พ่ือการ            
ยั งชี พขององ ค์กรปกครองส่ วน
ท้องถ่ิน พ.ศ.2548 

-การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงิน
เบ้ียความพิการ 

-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้าน สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสาร
อ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกส าร อ่ืนๆ  ท่ีท า ง ร าช กา รออก ให้ กั บ
ประชาชน โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขา
ไม้แก้ว เป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และ
ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนา
เอกสาร 

ระเบียกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียความพิการให้
คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ.2553 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559 
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 และ (ฉบับท่ี 
4) พ.ศ.2562 
 

-การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้าน สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสาร
อ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกส าร อ่ืนๆ  ท่ีท า ง ร าช กา รออก ให้ กั บ
ประชาชน โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขา
ไม้แก้ว เป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และ
ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนา
เอกสาร 

ระเบียกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้อง ถ่ิน   
พ.ศ.2552 และท่ีแก้ไขเ พ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2560 และ (ฉบับท่ี 
3) พ.ศ.2561 และ (ฉบับท่ี 4)  
พ.ศ.2562 
 

 
 

/การขอลงทะเบียน… 
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ช่ือกระบวนงาน แนวทางปฏิบัติ หมายเหตุ 
-การขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ    
ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกส าร อ่ืนๆ  ท่ีท า ง ร าช กา รออก ให้ กั บ
ประชาชน โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขา
ไม้แก้ว เป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และ
ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนา
เอกสาร 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน
ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 

-ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น ข อ รั บ ค ว า ม
ช่วยเหลือของประชาชน 

-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ    
ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกส าร อ่ืนๆ  ท่ีท า ง ร าช กา รออก ให้ กั บ
ประชาชน โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขา
ไม้แก้ว เป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และ
ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนา
เอกสาร 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชน
ต า ม อํ า น า จ ห น้ า ท่ี ข อ ง อ ง ค์ ก ร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2560 – 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2561 
 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
-ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น ช่ ว ย เ ห ลื อ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
 

 
-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ    
ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกส าร อ่ืนๆ  ท่ีท า ง ร าช กา รออก ให้ กั บ
ประชาชน โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขา
ไม้แก้ว เป็นผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และ
ห้ามมิให้เรียกเก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนา
เอกสาร 

 
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบล
เ ข า ไ ม้ แ ก้ ว  เ รื่ อ ง  ช่ ว ย เ ห ลื อ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.
2549 

 
 

/เก่ียวกับงาน... 
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ช่ือกระบวนงาน แนวทางปฏิบัติ หมายเหตุ 
เก่ียวกับงานกองการศีกษา ศาสนา 
และวัฒนธรรม 
-การรับนักเรียนเข้าเรียนศูนย์พัฒนา
เด็กเล็กตําบลเขาไม้แก้ว 

-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ    ท่ี
ทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว เป็น
ผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และห้ามมิให้เรียก
เก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนาเอกสาร 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่า
ด้วยหลักฐานในการรับนักเรียน 
นักศึกษา เข้าเรียนในสถานศึกษา 
พ.ศ.2548 

เก่ียวกับงานกองคลัง 
การจัดเก็บภาษี 
-การชําระภาษีป้าย 
-การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง 
 

 
 
-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ     
ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจํา เป็นต้องคัดสํา เนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว เป็น
ผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และห้ามมิให้เรียก
เก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนาเอกสาร 

 
 
-พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 
2510 
-พระราชบัญญัติท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง พ.ศ.2562 
-เก็บไว้เป็นหลักฐานประกอบการ
ตรวจสอบความถูกต้องในการชําระ
ภาษีในภายหลัง 
-ล ง ข้ อ มู ล ใ น ร ะ บ บ E-Laas 
ฐานข้อมูลผู้ชําระภาษี 

เก่ียวกับงานกองช่าง 
-การขออนุญาต ก่อสร้ า งอาคาร 
ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 
-การขอรับใบรับรองการก่อสร้าง
อาคาร 
-การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 

 
-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ     
ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจํา เป็นต้องคัดสํา เนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว เป็น
ผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และห้ามมิให้เรียก
เก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนาเอกสาร 

 
-พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 ฉบับปรับปรุง     
พ.ศ.2558 
-พระราชบัญญัติการขุดดินและ    
ถมดิน พ.ศ.2543 

 
 

/เก่ียวกับงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 
 
 
 
 



 
-4- 

 
ช่ือกระบวนงาน แนวทางปฏิบัติ หมายเหตุ 

เก่ียวกับงานกองสาธารณสุขและ
ส่ิงแวดล้อม 
กา ร ข อ อ นุญ า ต ต า ม ข้ อ บั ญ ญั ติ
องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 
-ขออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหน่าย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
-ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

-ยกเลิกการเรียกสําเนาทะเบียนบ้านสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาเอกสารอ่ืนๆ      
ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
-กรณีจําเป็นต้องคัดสําเนาเอกสารรายการ
ทะเบียนบ้าน บัตรประจําตัวประชาชน และ
เอกสารอ่ืนๆ ท่ีทางราชการออกให้กับประชาชน 
โดยให้องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว เป็น
ผู้จัดทําสําเนาเอกสารดังกล่าว และห้ามมิให้เรียก
เก็บค่าใช้จ่ายในการทําสําเนาเอกสาร 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535  
-ในหมวด 3 ว่าด้วยเรื่อง การจัด 
การสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
-หมวด 5 ว่าด้วยเรื่อง เหตุรําคาญ 
-หมวดท่ี 6 ว่าด้วยเรื่อง การ
ควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ 
-หมวดท่ี 7 ว่าด้วยเรื่อง กิจการท่ี
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
-หมวดท่ี 8 ว่าด้วยเรื่อง ตลาด 
สถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร 
-หมวดท่ี 9 ว่าด้วยเรื่อง การ
จําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ 1 สําหรับ อปท.ลงข้อมูล 
 

แบบรายงานหน่วยงานจัดทําประกาศยกเลิกการขอสําเนาประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือสําเนา
เอกสารอ่ืนๆ รวมท้ังเร่งรัดการแก้ไขกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกาศในความรับผิดชอบตามข้อ 
17 ของคําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ฉบับท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ือ
อํานวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อน
การปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0 ครั้งท่ี 1/2561 เม่ือวันท่ี 30 เมษายน 
2561 

------------ 
ชื่อหน่วยงาน.....องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว.....อําเภอบางละมุง.....จังหวัดชลบุรี..... 

 

ลําดับ ชื่อกระบวนงาน 
กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/

ประกาศ 
การดําเนินการ
จัดทําประกาศ 

หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

1 -การขอลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเ งินสงเคราะห์ผู้ ป่วย
เอดส์ 

ระเบียกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
การจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.
2548 

� สํานักงานปลัด 

2 -การลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

ระเบียกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียความพิการให้
คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ.2553 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559 
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2561 และ (ฉบับท่ี 
4) พ.ศ.2562 

� สํานักงานปลัด 

3 -การลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

ระเบียกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้อง ถ่ิน   
พ.ศ.2552 และท่ีแก้ไขเ พ่ิมเติม 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2560 และ (ฉบับท่ี 
3) พ.ศ.2561 และ (ฉบับท่ี 4)  
พ.ศ.2562 

� สํานักงานปลัด 

4 -การขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับ
สิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน
ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 

� สํานักงานปลัด 

5 -การลงทะเบียนขอรับความ
ช่วยเหลือของประชาชน 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายเพ่ือช่วยเหลือประชาชน
ต า ม อํ า น า จ ห น้ า ท่ี ข อ ง อ ง ค์ ก ร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2560 – 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2561 

� สํานักงานปลัด 

 
 
 

แบบ 1 สําหรับ อปท.ลงข้อมูล 



 

ลําดับ ชื่อกระบวนงาน 
กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/

ประกาศ 
การดําเนินการ
จัดทําประกาศ 

หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

6 -การลงทะเบียนช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  
 

ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบล
เ ข า ไ ม้ แ ก้ ว  เ รื่ อ ง  ช่ ว ย เ ห ลื อ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.
2549 

� สํานักงานปลัด 

7 -การรับนักเรียนเข้าเรียนศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กตําบลเขาไม้
แก้ว 

ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วย
หลักฐานในการรับนักเรียน นักศึกษา 
เข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2548 

� กองการศึกษา 
ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

8 -การชําระภาษีป้าย 
-การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 

-พระราช บัญญั ติภา ษี ป้าย  พ .ศ . 
2510 
-พระราชบัญญัติท่ีดินและสิ่งปลูก
สร้าง พ.ศ.2562 

� กองคลัง 

9 -ก า ร ข อ อนุ ญ า ต ก่ อ ส ร้ า ง
อาคาร ดัดแปลงอาคารหรือ
รื้อถอนอาคาร 
-ก า รขอรั บ ใบรั บ รองการ
ก่อสร้างอาคาร 
-การขออนุญาตขุดดินและถม
ดิน 

-พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2558 
-พระราช บัญญั ติการ ขุด ดินและ    
ถมดิน พ.ศ.2543 

� กองช่าง 

10 การขออนุญาตตามข้อบัญญัติ
องค์การบริหารส่วนตําบลเขา
ไม้แก้ว 
-ขออนุญาตจั ด ต้ั งสถาน ท่ี
จําหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร 
-ขออนุญาตประกอบกิจการท่ี
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.
2535  
-ในหมวด 3 ว่าด้วยเรื่อง การจัด การ
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
-หมวด 5 ว่าด้วยเรื่อง เหตุรําคาญ 
-หมวดท่ี 6 ว่าด้วยเรื่อง การควบคุม
การเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ 
-หมวดท่ี 7 ว่าด้วยเรื่อง กิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 
-หมวดท่ี 8 ว่าด้วยเรื่อง ตลาด 
สถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร 
-หมวดท่ี 9 ว่าด้วยเรื่อง การจําหน่าย
สินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

� กอง
สาธารณสุข
และ
สิ่งแวดล้อม 

 

    
ลงชื่อ                                 ผู้รายงาน 

(นางสาวพิชยา จันทร์เจริญ) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 

(นักบริหารงานท้องถ่ิน ระดับกลาง) 


