
 

 

 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 
เรื่อง  คู่มืองานบริการสําหรับประชาชน 
.................................................. 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558  กําหนดให้การกระทําท่ีต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนซ่ึงกําหนด
ข้ันตอน  หลักเกณฑ์  วิธีการ  เง่ือนไข (ถ้ามี)  และระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมท้ังเอกสารประกอบการ
พิจารณาท่ีประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมคําขอ  ท้ังนี้  เพ่ือเป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

  

  องค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว  อาศัยอํานาจตามมาตรา 7  แห่งพระราชบัญญัติการ
อํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  จึงได้จัดทําคู่มืองานบริการสําหรับ
ประชาชนดังนี้ 
  1.  การช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
  2.  การขออนุญาตใช้น้ําประปา 
  3.  การบริการรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 
  4.  การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ 
  5.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ 
       จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
  6.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ 
       จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  7.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ 
       จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วน 
       จํากัด)  บริษัทจํากัด  และบริษัทมหาชนจํากัดท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมาย 
       กําหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
  8.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ 
          จดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคล  และกิจการร่วมค้า 
  9.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
       พาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมาย 
       ต่างประเทศ 
  10.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
         พาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  11.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
               พาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
         นิติบุคคล  และห้างหุ้นส่วนจํากัด) บริษัทจํากัด  และบริษัทมหาชนจํากัด 
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  12.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 
         พาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคลและ 
         กิจการร่วมค้า 
  13.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

       พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
14.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
       พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
15.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
       พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ   
       นิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจํากัด)  บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 
16.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
       พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคล  และกิจการ 
       ร่วมค้า 
17.  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
18.  การขอรับใบรับรองการก่อสร้าง  ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
19.  การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
20.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
21.  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
22.  การขออนุญาตดัดแปลง  หรือใช้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ  และทางเข้า – ออกของรถ   
      เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
23.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
24.  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
25.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
26.  การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
27.  การแจ้งขุดดิน 
28.  การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
29.  การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
30.  การแจ้งถมดิน 
31.  การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
32.  การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
33.  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
34.  การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
35.  การก่อสร้างบูรณะซ่อมแซมอาคารศาลเจ้า 
36.  การรับชําระภาษีป้าย 

  37.  การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
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  38.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
  39.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  พ้ืนท่ี 
         เกิน  200  ตารางเมตร 
  40.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  41.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 
  42.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
  43.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
  44.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
  45.  การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
  46.  การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พ้ืนท่ีเกิน 

       200  ตารางเมตร 
47.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
48.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 
49.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
50.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ  และขนมูลฝอยท่ัวไป 
51.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล 
52.  การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
       พ้ืนท่ีเกินไม่เกิน  200  ตารางเมตร 
53.  การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 
54.  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง 
       ส่วนท้องถ่ิน 
 

  จึงประกาศมาเพ่ือให้ทราบโดยท่ัวกัน 
 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  20  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕8 
 
 

          
      ( นายจําเนียร    กีทีปกูล ) 
      นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเขาไม้แก้ว 
 


